
V-1.0.0 

1 
 3311/32/32

  



V-1.0.0 

3 
 3311/32/32

 

 

 

  

 لاستخذامادليل 
 شخصيلانشبء موقع 

 لعضو هيئة التذريس
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 فهزس انذنيم

 

  يقذيت 

 َبذة ػٍ خذيت يىقؼي 

 انًسخفيذيٍ يٍ انخذيت 

 َظاو ادارة انًىقغيغ نهخؼايم جاث الأساسيت الاحخيا (marz) 

  انخسجيم في خذيت يىقؼيكيفيت 

 كيفيت انذخىل لادارة انًىقغ 

 باسخخذاو انًؼانج كيفيت اَشاء انسيزة انذاحيت 

 كيفيت انخؼذيم في انسيزة انذاحيت 
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 يقذيت

طشٌقخ سٍزٌ ششح مٍفٍخ اّشبء اىَ٘قع اىشخصً الاىنزشًّٗ ىعض٘ ٍٕئخ اىزذسٌس ٗمزىل ششح  وفً ٕزا اىذىٍ

ٍٍسشح رق٘دك ثإرُ الله لاّشبء صفحبد ٍ٘قعل الاىنزشًّٗ اىزً رعنس اّشبء اىسٍشح اىزارٍخ ثخط٘اد ثسٍطخ 

 .ّشبطبرل اىجحثٍخ ٗاىعيٍَخ ٗاىزً رسبٌٕ فً عَيٍخ اىز٘اصو ٍع اىطيجخ ٗ رحسٍِ اىزجشثخ اىزعيٍٍَخ

 َبذة ػٍ خذيت يىقؼي

 :اىخذٍخ ثـاىزذسٌس ثجبٍعخ اىَيل عجذاىعضٌض، ٗرزٍَض  ًٕ خذٍخ خبصخ رٖزٌ ثإّشبء اىَ٘اقع لأعضبء ٍٕئخ

 ًّٗثٍِ اىطبىت ٗعض٘ ٍٕئخ اىزذسٌس ضَبُ اىز٘اصو الإىنزش. 

 اىزذسٌس اىَسبحخ اىَفز٘حخ اىزً رزشمٖب ىعض٘ ٍٕئخ. 

 ٌإٍنبٍّخ اىزعذٌو عيى اىَ٘قع ٍِ أي ٍنبُ فً اىعبى. 

 ًاىزعبٍو ٍع اىنَجٍ٘رش اىجسٍظ"اىزعبٍو ٍع اىجشّبٍج  سٖ٘ىخ ف". 

 

جبٍعبد اىسع٘دٌخ، ٗأٗىٌ٘خ رسجو ىيجبٍعخ اىشائذح جبٍعخ اىَيل جذٌذح عيى اى ٗرَثو خذٍخ ٍ٘قعً خذٍخ

رخذً أعضبء  أٗىى اىجبٍعبد اىسع٘دٌخ رأسٍسب، ًٕٗ أشجٔ ثبىخذٍخ اىشبٍيخ اىزً رقذً خذٍخ ٍشزشمخ عجذاىعضٌض

اىزذسٌس رصت ثبىطجع فً ٍصيحخ  ٍٕئخ اىزذسٌس ٗطيجخ اىجبٍعخ فبىخذٍخ اىزً ريقً ثفبئذرٖب عيى أعضبء ٍٕئخ

 .طلاةاى

رقٍْخ اىَعيٍ٘بد ٗعَيٖب اىَز٘اصو ٗاىجبد فً رْفٍز سٍبسبد  ٌٗأرً ّجبح اىخذٍخ إضبفخ جذٌذح ىسجو عَبدح

    .اى٘ص٘ه ىجبٍعخ ثلا ٗسق الإداسح اىعيٍب ىيجبٍعخ فً

د أسبٍخ ثِ صبدق طٍت حٍث ٗصف اىخذٍخ .اىجبٍعخ أ ٗمبّذ اىخذٍخ اىجذٌذح قذ دشْذ ٍِ قجو ٍعبىً ٍذٌش

اىَعيٍ٘بد اىَيَ٘سخ فً دعٌ ر٘جٖبد اىجبٍعخ، ٗدٗسٕب اىحٍ٘ي فً إّجبح  ثَْب جٖ٘د عَبدح رقٍْخثبىشائذح ٍ

 .الإىنزشٍّٗخ ٍِ خلاه اىجشاٍج ٗاىخذٍبد اىزً رز٘اىً فً رقذٌَٖب خذٍبد اىجبٍعخ

 انًسخفيذيٍ يٍ انخذيت

 .أعضبء ٍٕئخ اىزذسٌس ثجبٍعخ اىَيل عجذ اىعضٌض
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 (marz)يغ انُظاو نخؼايم انخذيت وا نهخسجيم فيالاحخياجاث الأساسيت 

 .حبست شخصً  .1

 .ارصبه ثبلاّزشّذ  .2

ٌٗزٌ اىحص٘ه عئٍ ٍِ عَبدح رقٍْخ  أسبرزح –ر٘فش اسٌ اىَسزخذً اىخبص ثْظبً اىخذٍبد الأمبدٌٍَخ  .3

 . إداسح خذٍخ اىعَلاء –اىَعيٍ٘بد 

 .اىَبً ثَجبدئ اسزخذاً اىحبست اَىً .4

 

 انخسجيم في خذيت يىقؼييت فكي

 : نهخسجيم في انخذيت يخى احباع انخطىاث انخانيت

 http://www.kau.edu.sa:ٌزٌ اىذخ٘ه ىَ٘قع اىجبٍعخ الاىنزشًّٗ عيى اىشاثظ اىزبىً  .1

 :ٌزٌ اىذخ٘ه عيى ساثظ اىخذٍبد الاىنزشٍّٗخ  .2



:ثماختٌاررابطخدمةموقعً .3





http://www.kau.edu.sa/
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:انشاءالمواقعلأعضاءهٌئةالتدرٌسثمالضغطعلىأٌقونة .4

  

 

 

 . تقغ انشخصياًىنكىٌ قذ اَهيج انخسجيم في خذيت يىقؼي لاَشاء احوبهذِ انطزيقت 









ٌزٌ ْٕب إدخبه اسٌ اىَسزخذً اىَنُ٘ .6يخابؼتاىضغظ عيى صس  .5

أسقبً ٗميَخ اىسش اىخبصخ (8)من

أسبرزح  –ثْظبً اىخذٍبد الأمبدٌٍَخ 

 يىافقثٌ اىضغظ عيى صس 


ٗثظٖ٘س ٕزٓ اىشبشخ ٌنُ٘ قذ رٌ  .7

اّشبء اىَ٘قع ىعض٘ ٍٕئخ اىزذسٌس
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 انذخىل لادارة انًىقغ كيفيت 

   marz انخذياث الانكخزوَيت  يىقغ انجايؼت  عيى اىذخ٘هٌزٌ يذخ٘ه ىصفحخ إداسح اىَ٘قع ى

 :فزظٖش شبشخ رسجٍو اىذخ٘ه   http://www.kau.edu.sa/Admin: ٍجبششحاىذخ٘ه عيى اىشاثظ اىزبىً أو 



 

 باسخخذاو انًؼانج اَشاء انسيزة انذاحيتكيفيت 

 :خظهز انشاشت انخانيت أساحذة ف –يخى انذخىل باسى انًسخخذو وكهًت انًزور انخاصت بُظاو انخذياث الأكاديًيت  .1



 .منالمواقعالمتاحةاسمعضوهٌئةالتدرٌساختٌار .1

 .اختٌاراللغة .3

 :فستظهرالاٌقوناتالتالٌةالضغطعلىزرعرض .2



:فتظهرالاٌقوناتالتالٌةاٌقونةنضغطعلى .2



:التالٌةترحٌبالمعالجنضغطعلىاٌقونةمعالجالسٌرةالذاتٌةفتظهرشاشة .3



1 3 2 

http://marz.kau.edu.sa/
http://www.kau.edu.sa/Admin
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:كالتالًشاشة المعلومات الشخصيةرللانتقالللخطوةالتالٌةفتظهطعلىنضغ .4



:اتملاحظ

 بٌاناتالزامٌةولنٌتم*النجمةالحمراءٌتمتعبئةالبٌاناتأعلاهمعملاحظةأنالبٌاناتالمسبوقةبـ

 .الانتقالللخطوةالتالٌةالابعدتعبئتها

 التعدٌلفًالاسمباللغةالعربٌةبلٌجبفًحالةوجودخطأبالاسممراجعةإدارةشئونلاٌمكن

.الموظفٌن

 



V-1.0.0 

9 
 3311/32/32

شاشة خطوات بناء السيرة للانتقالللخطوةالتالٌةفتظهرفًآخرالشاشةنضغطعلى .5

:كالتالًالذاتية

.وهذهشاشةتوضحالخطواتالتًسٌتمبناءالسٌرةالذاتٌةمنخلالها

:التالٌةالنبذة العامة شاشةفتظهرفًآخرالشاشةنضغطعلى .6
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الشهادات العلمية شاشةللانتقالللخطوةالتالٌةفتظهرفًآخرالشاشةنضغطعلى .7

:كالتالً
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للانتقالللخطوةفًآخرالشاشةبعدالانتهاءمناضافةجمٌعالشهاداتالعلمٌةنضغطعلى .8

:كالتالًالخبرات السابقة شاشةالتالٌةفتظهر
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نضغطعلىالخبراتالسابقةبعدالانتهاءمناضافةجمٌع .9

شاشة للانتقالللخطوةالتالٌةفتظهرفًآخرالشاشة

:كالتالًالاهتمامات البحثية

نضغطعلىكتابةالاهتماماتالبحثٌةبعدالانتهاءمن .01

الاهتمامات شاشة للانتقالللخطوةالتالٌةفتظهرفًآخرالشاشة

:كالتالًالعلمية
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للانتقالللخطوةالتالٌةفًآخرالشاشةنضغطعلىالعلمٌةكتابةالاهتماماتبعدالانتهاءمن .00

:كالتالًالمحاضراتالمواد وشاشة فتظهر



للانتقالللخطوةالتالٌةفتظهرفًآخرالشاشةنضغطعلىاضافةالموادبعدالانتهاءمن .02

:كالتالًالمفرداتشاشة 
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هًعبارةعنكلماتمختصرةعنكوعناهتماماتكومجالاتكالهدفمنهاإعطاءكلماتو"مفرداتالخبرة"بعدكتابة

.مفتاحٌةلموقعكالخاصحتىٌسهلالبحثعنهفًمحركاتالبحثالعالمٌة

 :التالٌةشكراً لكشاشة للانتقالللخطوةالتالٌةفتظهرفًآخرالشاشةٌتمالضغطعلى .03



 .وبهذا َكىٌ قذ اَخهيُا يٍ اَشاء انسيزة انذاحيت باسخخذاو انًؼانج 

 

 كيفيت انخؼذيم في انسيزة انذاحيت

.معالجالسٌرةالذاتٌةالضغطعلىزرقسممنأقسامالسٌرةالذاتٌةأيللتعدٌلفً .1

 

 :التالٌةفتظهرجمٌعالاٌقوناتالخاصةبأجزاءالسٌرةالذاتٌةفستظهر .2



فتظهرشاشةالمعلوماتللتعدٌلفًالمعلوماتالشخصٌةنضغطعلىأٌقونة .3

.لحفظالتعدٌلدٌلثمنضغطعلىاٌقونةالشخصٌةلنقومبالتع

دٌلثملنقومبالتعالنبذةالعامةفتظهرشاشةنضغطعلىأٌقونةالنبذةالعامةللتعدٌلفً .4

.لحفظالتعدٌلنضغطعلىاٌقونة
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ثمالشهاداتالعلمٌةفتظهرشاشةنضغطعلىأٌقونةالشهاداتالعلمٌةللتعدٌلفً .5

:التالًالشهاداتجدولرابطعرضفًعلىالضغط

.ضغطعلىاٌقونةلحفظالتعدٌلثمالغطعلىزرثمنقومبالتعدٌلوالض

علىالضغطبنقومالخبراتالسابقةفتظهرشاشةنضغطعلىأٌقونةللتعدٌلفً .6

:التالًخبراتالجدولرابطعرضفً

 

.ضغطعلىاٌقونةلحفظالتعدٌلثمالغطعلىزرثمنقومبالتعدٌلوالض

الاهتماماتالبحثٌةفتظهرشاشةنضغطعلىأٌقونةالاهتماماتالبحثٌةللتعدٌلفً .7

.لحفظالتعدٌلدٌلثمنضغطعلىاٌقونةلنقومبالتع

الاهتماماتفتظهرشاشةنضغطعلىأٌقونةالاهتماماتالعلمٌةللتعدٌلفً .8

 .لحفظالتعدٌلدٌلثمنضغطعلىاٌقونةلنقومبالتعالعلمٌة

فتظهرشاشةالموادللتعدٌلفًالموادوالمحاضراتنضغطعلىأٌقونة .9

:التالًخبراتالجدولرابطعرضفًعلىالضغطنقومبوالمحاضرات



.ضغطعلىاٌقونةلحفظالتعدٌلثمالغطعلىزرثمنقومبالتعدٌلوالض

دٌلثمنضغطلنقومبالتعالمفرداتفتظهرشاشةنضغطعلىأٌقونةالمفرداتللتعدٌلفً .01

.لحفظالتعدٌلعلىاٌقونة

 


